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Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, cung cap thong tin, cap nhat, khai
thac, st dung Co s¢ dir liéu cdng chang, chang thuc trén dia ban tinh Tuyén
Quang (sau ddy viét tit la Co sé dir ligu); trach nhiém cua cac co quan, to chuc,
ca nhan cd lién quan trong viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Béi twong &p dung:

Quy ché nay ap dung ddi véi co quan, té chic, ca nhan c6 lién quan trong
viéc quan ly, cap nhat, khai thac, sir dung va cung cap thong tin cho Co so dit li¢u.

biéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Co so dir liéu cong chaeng, chieng theec la tap hop cac thong tin, dir liéu
vé cong ching, ching thue duoc to chire dé truy cap, khai thac, quan 1y va cap
nhat théng qua phuong tién dién tir, gdm: Théng tin hop dong, giao dich da
duogc cong chang, ching thuc; thong tin ngan chan; thdng tin giai toa ngan chan
va cé4c thdng tin khac ¢ lién quan dén hoat dong cong chang, chang thuc cac
hop dong, giao dich trén dia ban tinh Tuyén Quang.

2. Thong tin vé hop dong, giao dich 1a cac thong tin co ban cua hop dong,
giao dich da duogc cong ching, ching thuc, duoc cap nhat vao Co sd dir ligu.

3. Théng tin ngén chan 1a thong tin duoc thé hién bang hinh thac vin ban
do co quan hodc ngudi c6 tham quyén ban hanh cé ndi dung khong thuc hién
hoac tam dirng thuc hién cdng chiing, ching thuc hop dong, giao dich ddi véi tai
san cua ca nhan, t chic theo quy dinh caa phap luat.
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4 . Thong tin gidi toa ngan chan 1a thong tin dugc thé hién bang hinh thuc
véan ban ¢ noi dung huy bo viéc ngén chdn do chinh co quan hodc nguoi ¢o
tham quyen c6 van ban yéu ciu ngan chin trude d6, hoic cia co quan, ngudi o
tham quyén khac ban hanh theo quy dinh cua phép lut.

5. Thong tin khac la thdng tin dugc thé hién bang hinh thuc van ban cua ca
nhan, t6 chic yéu cau khdng thuc hién hoac tam dung thuc hi¢n cong chung,
chung thuc hop dong, giao dich dbi véi tai san hoic hiy bo yéu cau.

6. Tai khoan la nhiing thong s6 nhat dinh ma nguoi quan ly, van hanh,
khai thac, st dung duoc cap dé truy cap vao Co so dit liéu bao gom tén nguoi st
dung va mat khau.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, cAp nhat, khai thac, sir dung Co sé dir liéu
_ 1. Tat ca céc thong tin vé hop dong, giao dich da dugc nguoi ¢ tham
quyéen cdng chung, chung thyuc va cac thong tin ngan chan, thong tin giai toa
ngan chan phai duoc cap nhat kip thoi, day du, chinh xac vao Co so dir ligu.
2. C& nhan, t6 chirc duoc cap tai khoan trong Co sé dir liéu co trach nhigém

quan ly, st dung ding muc dich, bao mat tai khoan dugc cap va chiu trach
nhiém vé moi tac dong cua tai khoan dé doi véi Co so dir liéu.

3. Bao dam quyén cua to chirc, ca nhan dugc tiép can, khai thac, si dung
thong tin trong Co so dit licu phu hop vai quy dinh caa phap luat.
4. C4 nhan, to chuc cung cap thong tin lién quan dén hop dong, giao dich

cong chung, chung thuc chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac, ding dan cua cac
yéu cau ciia minh cling nhu vé cac hau qua xay ra do yéu cau caa minh.

5. Co s¢ dit liéu phai duoc quan tam nang Cap: dam bao an toan thong tin
mang, cac tién ich khi stir dung va ket noi véi phan mem khéac khi ¢é yéu cau.

6. Viéc sir dung Co so dir lieu dé thuc hién cong chang, ching thuc cac
hop dong, giao dich khong loai trir trach nhiém theo quy dinh phap luét cua
ngudi thuc hién cong chiing, ching thue, ngudi yéu cau cdng chang, chiing thuc
va co quan, to chtrc, cd nhan khac co lién quan.

biéu 4. Nhirng hanh vi bi nghiém cam

1. Truy cép vao Co s& dit ligu bang tai khoan khéc, hoidic dé nguoi khac sir
dung tai khoan cua minh dé truy cap vao Co sé dir ligu.

2. Khdng cap nhat hoic cap nhat khong kip thoi, khong day da, khong
chinh xac thong tin vao Co sé dix ligu.

3. Stra doi, x0a bo thong tin trong Co s¢ dir ligu, lam bién dang giao dién,
lam sai Iéch hé thong quan tri.

4. Thay doi cau triic di ligu hay bat ky hanh vi nao khéac tac dong tréi quy
dinh dén hoat dong hay thong tin c6 trong Co so dir ligu.



5. Tiét 16 trai phéap luat cac thong tin vé tai san, ca nhan, té chic, giao
dich va cac thdng tin khdc ma minh biét dugc trong qua trinh quan ly, stir dung
Co so dir ligu.

6. Truy cap vao Co s dir liéu dé thuc hién cac cong viéc khong dugc giao.

7. Str dung céc thong tin trong Co s¢ dir liéu khong dung myc dich theo
quy dinh cta phép luat va Quy ché nay.

8. Nhirng hanh vi vi pham khac theo quy dinh.

Chuwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Cap, khoa, thay doi tai khoan quan Iy, sit dung Co sé dir liéu
1. Cap tai khoan quan ly, st dung Co s dit liéu

Tai khoan quan ly, st dung Co s& dir liéu duoc cip theo dé nghi cua t6
chuc hanh nghé cong chung; Phong Tu phap huyén, thanh phd (sau day gol
chung la Phong Tu phap cap huyen), Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran (sau
ddy goi chung 1a Uy ban nhan dan cdp xa) trén dia ban tinh.

2. Khoa, thay doi tai khoan quan Iy, sir dung Co so dir liéu
Tai khoan quan ly, st dung Co so dit liéu s& bi khoa hoic thay d6i trong
cac trurong hop sau:
a) Theo dé nghi ciia co quan, t6 chirc quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay;
b) Chia tach, sép nhap, giai thé Phong Tuw phap cap huyén, Uy ban nhan
dan cap xa;
¢) To chuc hanh nghé cang chimg da chuyén doi, chuyén nhuong, sap nhap,
hop nhat, thu hoi quyét dinh cho phép thanh 1ap hoac tu cham dut hoat dong;
d) Céc truong hop khac do Giam déc S¢ Tu phap quyét dinh theo quy
dinh cta phép luat.
Piéu 6. Tiép nhan, cap nhat thong tin vao Co sé dix liéu
1. Poi vai thdng tin hop dong, giao dich:
~a) Co quan thyc hién: Phong Tu phéap cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa,
T6 chuc hanh nghe cong ching da thyuc hién cong chiing, chung thuc hop dong,
giao dich do thuc hién cap nhat théng tin hop dong, giao dich vao Co so dit liéu.
_b) Thoi gian cap nhat: Viéc cap nhat thdng tin hop qéng, giao dich; thdng
tin vé sta doi, bo sung, huy bo, cham dat, don phwong cham dat hop dong, giao
dich, sua loi ky thuat doi véi hop dong, giao dich phai duoc thuc hién ngay
trong ngay hop dong, giao dich dé dugc cong ching, ching thuc.



2. D6i vé6i thong tin ngan chan, thdng tin giai téa ngan chan:
a) Co quan thyc hi¢n: S¢ Tu phap 14 co quan tiép nhan thong tin ngan

chan, thong tin giai toa ngan chan do co quan, t6 chirc quy dinh tai Biéu 7 Quy
ché nay cung cép dé cap nhat vao Co so dir liéu.

b) Thoi gian cap nhat: Thuc hién trong ngay lam viéc nhan duoc théng tin;
truorng horp théng tin duoc tiép nhan sau 16 gio thi thong tin s€ dugc cap nhat
vao budi sang cua ngay lam viéc tiép theo.

Piéu 7. Cung cip théng tin ngin chin, thong tin giai téa ngin chin

1. Toa &n nhan dan tinh, Toa &n nhan dan Cap huyén gui thong tin
ngan chan, thong tin giai toa ngan chan lién quan dén viéc yéu cau dung,
tam dung hop dong giao dich vé tai san; cham dut viéc dung, tam dung hop
ddng, giao dich vé tai san va cac trudng hop can ngin chin, giai toa ngin
chan khac theo quy dinh.

2. Vién Kiém sat nhan dan tinh, Vién kiém sat nhan dan cap huyén gui
thong tin ngdn chdn, thong tin gidi téa ngan chan lién quan den tai san va cac
trrong hop can ngan chan, giai toa ngan chan khac theo quy dinh.

3. Cuc Thi hanh an dén su tinh, Chi cuc thi hanh an dan su cap huyén gui
thong tin ngan chin, théng tin giai toa ngan chin lién quan dén tam dirng hoic
cham dat tam dung viéc dang ky, chuyén quyén sé hitu, st dung, thay doi hién
trang tai san dam bao thi hanh an va cac trudong hop can ngan chan, giai toa ngan
chan khac theo quy dinh.

4. Co quan Cong an cac cap gui thong tin ngan chan, théng tin glal toa
ngan chin lién quan dén tai san, thong tin gia mao vé nguoi, gia mao gidy to dé
thuc hién giao dich, lira dao chiém doat tai san va cac trudng hop can ngan chan,
giai toa ngan chan khac theo quy dinh.

5. S& Tai nguyén va Mbi truong, Uy ban nhan dan cap huyén gui hoic chi
dao co quan, to chuc thudc tham quyén quan Iy giri thong tin ngan chan, thong
tin giai toa ngan chén lién quan dén quyén str dung dat, quyén so hitu nha ¢ va
tai san khéac gan lién véi dat va cac truong hop khac theo quy dinh.

6. C4C co quan, to chirc, c& nhan gui thong tin ngin chin, théng tin giai
toa ngan chan li€n quan dén tam dung dang ky, chuyén quyén so httu, st dung,
thay doi hién trang tai san; cham dat tam ding ding ky, chuyen quyén sé hiu,
st dung, thay d6i hién trang tai san va céc truong hop can ngan chan, giai toa
ngan chan khac theo tham quyén.

7. C4C co quan, to chic hanh nghé cong chimg, nguoi thuc hién cong
chang, ching thuc gui thdng tin ngan chan vé cac truong hop gia mao ngudi,
gia mao giay to dé thuc hién giao dich vé tai san, lra dao chiém doat tai san,
hay, cham dut, don phuong cham dit uy quyén lién quan dén tai san, thira ké.



Piéu 8. Ngi dung, cach thirc, thoi han giri théng tin ngin chin, thong
tin giai téa ngan chan

1. Cac co quan, t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Piéu 7 Quy ch7é nay gui
thong tin ngan chan, théng tin giai téa ngan chan dén So Tu phap dé cap nhat
vao Co s¢ dir liéu vai cac noi dung sau:

a) Thong tin vé cha sé hitu tai san, cha sit dung quyén str dung dat:

- Di vai ¢4 nhan: Ho va tén; ngay/thang/ndm sinh; §6 chieng minh nhan
dan (hodc can cudc cdng dan, h chicu), ngay/thang/ndm cap, noi cap; noi dang
ky h6 khau thuong tra.

- Do véi t6 chirc: Tén to chirc hogc doanh nghiép theo Gidy chiing nhan
dang ky doanh nghiép; ma s6 doanh nghiép; dia th hoat dong; nguoi dai dién
theo phap luat: Ho va tén; ngay/thang/nam sinh; s0 chang minh nhan dan (hoac
cdn cugc cong dan, ho chicu), ngay/thang/ndm cap, noi cap; noi dang ky ho
khau thuong tra.

b) Théng tin vé tai san:

- Truong hop tai san la bat dong san géom quyén sir dung dat, quyén so

httu nha ¢ va tai san khac gan Ilen véi dat: Pia chi tai san; ) glay chung nhan,

noi cap, ngay cap, sé thira dat, sd to ban d6; tai san gan lién véi dat; théng tin vé
chu sé hitu, thong tin khac.

- Truong hop tai san la dong san c6 dang ky va tai san khac: S6 glay dang ky
tai san, s6 gidy chung nhan/glay dang ky tai san, ma s6 gidy to, ngay cap, co quan
cap; cac thong tin mo ta vé tai san trén cac gidy to chang minh quyén tai san.

¢) Cac thong tin khac cé lién quan.

2. Céach thurc gui théng tin ngan chan, théng tin giai toa ngan chan

Co quan, to chuc, ca nhan gui van ban vé thong tin ngin chan, thong tin
giai toa ngan chan bang mot trong cac cach thac sau:

a) Gui qua Hé thdng Quan 1y vian ban va diéu hanh cua S¢ Tu phap tai dia
chi: http://stptuyenquang.vnptioffice.vn.

b) Gui qua Hé théng thu dién tr cua S Tu phap tai dia chi:
tuphap@tuyenquang.gov.vn.

¢) Guri truc tiép.

d) Gui qua dich vu buu chinh.

d) Gui qua Fax.

e) Cac cach thuc khac theo quy dinh cta phéap luat.

3. Thoi han guri thong tin: Ngay trong ngay ky van ban.

Piéu 9. Chinh sira théng tin da cip nhat vao Co sé dir liéu

Viéc chinh stra thong tin da cap nhat vao Co so dit liéu chi dugc thuc hién
doi vaoi cac sai sot ve ky thuat trong qué trinh nhap thong tin ma khong dugc lam
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thay ddi noi dung cua hop déng, giao dich va thong tin ngan chan, théng tin giai
téa ngan chan.

Piéu 10. Tra ciru thdng tin va sir dung thong tin trong Co sé dir liéu

Khi tiép nhan yéu cau céng chang, chiang thuc hop dong giao dich, nguoi
thuc hién cdng ching, chang thuc phai tra cieu thdng tin vé hop déng, giao dich,
thong tin ngan chin, thong tin giai toa ngan chin va thong tin khac lién quan dén
tai san, cac bén tham gia giao dich dé thu ly va thuc hién cong ching, ching
thuc hop dong, giao dich cho ngudi yéu cau theo dung quy dinh caa phap luat.

Piéu 11. Sao lwu dir liéu

Co quan, to chtc quan ly, st dung Co so dit lidu phai thuc hién sao luu
cac thong tin trén Co so di liéu thuong xuyén, khoa hoc, hé thong.

Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém cia Sé Tw phap

1. Thyc hién viéc van hanh, quan ly, khai thac, sir dung Co s¢ dit liéu theo
quy dinh cua phéap luat va Quy ché nay.

2. Tiép nhan, cap nhat thong tin ngin chin, théng tin gidi toa ngan chan va
cac thoéng tin khac bao dam chinh xac, kip thoi; cung cap thdng tin thugc Co so
dir liéu phuc vu cong tac diéu tra, thanh tra, kiém tra va yéu cau cung cap thdng
tin khac theo quy dinh caa phap luat.

3. T6 chuc boi dudng, tap huan viéc quan 1y, cap nhat, khai thac, su dung
Co so dir liéu cho cac co quan, td chuc, ca nhan cé lién quan.

4. Thyc hién théng ké, bao cao theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 13. Trach nhiém cia Sé Tai nguyén va Méi truong

1. Cung cap thong tin ngan chan, thdng tin gidi toa ngan chan theo quy
dinh tai khoan 5 Biéu 7 Quy ché nay.

2. Chi dao Van phong dang ky dat dai va cac Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai thuc hién viéc cung cap thong tin ngan chan, thdng tin giai téa ngan chan
thudc tham quyén giai quyét guri S¢ Tu phéap dé cap nhat vao Co sé dit liéu.

Piéu 14. Trach nhiém cia cac sé, ban, nganh

1. Céc s6, ban, nganh cap tinh can cir chirc nang, nhiém vu c6 trach nhigm
cung cap hogc chi dao cdc don vi thugc pham vi quan Iy cung cap thong tin ngan
chan, thdng tin giai téa ngan chan gui S& Tu phap dé cap nhat vao Co so dir ligu.

2. Bé nghi Toa &n nhan dan tinh, Vién kicm sét nhan dan tinh, Cyc Thi hanh
an dén,su tinh cung cap thong tin hoac hudéng dan, chi dao cac don vi tryc thudc
cung cap thong tin quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Bieu 7 Quy ché nay.
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3. S¢ Tai chinh Qhéi hop v6i So Tu phép va cac nganh c6 lién quan cén ctr
kha nang ngan sach dé tham muu, b6 tri Kinh phi trinh cap c6 tham quyen phé
duyét kinh phi van hanh, duy tri, nang cap, hoan thién Co s¢ dir liéu theo quy dinh.

Piéu 15. Trach nhiém ciaa Uy ban nhan dan cap huyén

1. Cung cép thong tin ngan chan, thdng tin giai toa ngan chan theo quy
dinh tai khoan 5 Biéu 7 Quy ché nay.

2. Chi dao Phong Tu phap, Uy ban nhan dan cp x4 thuoc pham vi quan 1y:

a) Bao dam co so VAt chat, duong truyén dé cai ddt va sir dung Co so dir
liéu duogc ket noi thdng suot;

b) Bao quan, bao mat doi vi tai khoan da duoc cung cap; théng béo ngay
cho S& Tu phap khi tai khoan bi mat/16 lot thdng tin;

¢) Quan ly, phan cong cong chuc thuc hién chung thuc hop qéng, giao
dich, cap nhat thong tin vé hop dong, giao dich dam bao chinh xac, day du, kip
thoi; tra ciu thong tin thugc Co so dir Ii@u phuc vu cong tac chang thuc; sao luu,
luu trir dir liéu theo quy dinh tai Quy ché nay;

d) Cir cong chttc Phong Tu phap, cong chirc Tu phap - HO tich cap xa va
cdng chirc ¢o lién quan tham gia boi du:ong tap huin Co s¢ dit lidu;

d) Kip thoi cung cap thong tin vé cac van dé phat sinh trong qua trinh sir
dung Co so dit ligu;

3. Chi dao Phong Tai nguyén Va Maoi truong; cac co quan, td chtc thudc
pham vi quan Iy thuc hién viéc cung cap théng tin ngin chin, thong tin giai toa
ngan chan theo quy dinh.

4. Thyc hign cac nhiém vy, quyen han khac theo quy dinh cua phap luat va
Quy ché nay.

Piéu 16. Trach nhiém ciaa Hdi Cong chirng vién tinh

Ph(‘)‘i hop vé6i S& Tu phap trong viéc trién khai fién hoi vién, cac t6 chuc
hanh nghé cong chung thuc hién nghiém tuc Quy ché nay, gop phan nang cao
chat luong hoat dong cong chang, chirng thuc trén dia ban tinh.

Piéu 17. Trach nhiém cia céc té chirc hanh nghé cong chirng

1. Bao dam co s6 VAt chat dé cai dat, két noi, duy tri Co so dit liéu trong
suot qua trinh hoat dong.

2. Quan ly, phan cong cong chung vién hoac nhan vién nghiép vu cuoa t6
chirc minh ¢ap nhat thdng tin ve hop dong, giao dich da cong chimg dam bédo chinh
xac, day du, kip thoi; tra cau thong tin thuge Co so dir liéu phuc vu cong tac cong
chiing, ching thuc; sao luu Co so dit liéu theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Kip thoi cung cap théng tin vé cac van dé phét sinh trong qua trinh st
dung Co s& dir lidu.

4. Cur cong chang vién, nhan vién nghiép vu cua t6 chic minh tham gia
boi dudng, tap huan Co s dir liéu.
_ 5. Thyc hién quy dinh tai diém b khoin 2 Biéu 15 Quy ché nay va céc
quyén va nghia vy, trach nhiém khac theo quy dinh caa phap luat.
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Piéu 18. T6 chirc thuc hién

1. Giam d6c S¢ Tu phap c6 trach nhiém chu tri trién khai thuc hién;
huéng dan, don dbc, kiém tra cac co quan, to chirc, ca nhan lién quan thuc
hién Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu phat sinh khé khin, vudng
méc, dé& nghi cac co quan, t chirc, c& nhan lién quan phan anh vé So Tu phap
dé tong hop, béo cao Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Tran Ngoc Thuc
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